MINISTERIO DA AGRICULTURA, DO MAR, DO AMBIENTE E DO
ORDENAMENTO DO TERRITORIO

INSTITUTO GEOGRAFICO PORTUGUES

ORIENTACOES PARA A EXECUCAO DE PROCEDIMENTOS DE DELIMITACAO ADMINISTRATIVA

Este documento pretende descrever de forma sucinta as accdes a levar a cabo aquando da
execucdo de procedimentos de delimitacdo administrativa (PDA). De forma a normalizar

procedimentos chama-se a atengdo que:

* Quando se trata de limites de concelho, é necesséario a aprovagdo das Assembleias

Municipais e das Assembleias de Freguesia directamente envolvidas;

» Os limites definidos ndo devem suscitar qualquer tipo de dividas quanto ao seu tracado e

€ sempre aconselhavel a elaboracdo de memoérias descritivas dos mesmos;
= Os limites definitivos devem ser materializados por marcos devidamente coordenados;
= Caso nédo exista acordo entre as partes envolvidas sao definidos limites provisorios;
= Todas as reunides deverdo ser documentadas em acta;
= Documentos constituintes do relatorio:

- Um auto de abertura, no qual se encontra registada a data de inicio dos

trabalhos e o0 nome dos técnicos responsaveis pela execucdo dos mesmos;

- Um auto de encerramento, no qual se encontra registada a data de

conclusédo dos trabalhos e o nimero total de paginas do relatorio;

- Relatério técnico: descricdo do objectivo do trabalho, os antecedentes
histdricos da delimitagdo em causa (caso conhecidos e dignos de relevo) e a
descri¢do do trabalho: reunides realizadas, deslocacdes ao terreno, métodos

de levantamento e implantag&o sobre a cartografia dos limites em causa;
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- Memodrias descritivas dos limites administrativos definitivos;

- Pareceres das Juntas de Freguesia e memorias descritivas dos limites
administrativos das pretens@es de cada parte, caso ndo tenha sido possivel a

obtencéo de acordos;
- Representacao cartografica dos limites;

- Coépias da correspondéncia trocada entre as varias entidades intervenientes

NO processo;
- Actas das reunides;
- Actas das Assembleias de Freguesia e Assembleias Municipais;

- Cobpias de documentos julgados relevantes para o processo, nomeadamente

legislacéo existente sobre os limites em causa.

1. Comunicacéao de intencbes

Antes de se iniciarem os trabalhos de delimitacdo e demarcagdo administrativas, deverdo
informar-se as Cémaras Municipais e as Juntas de Freguesia directamente envolvidas, e
mediante oficio, da realizacdo dos mesmos, indicando a data provavel do inicio dos trabalhos e o
nome dos técnicos responsaveis pela execucdo e coordenagdo dos mesmos. Deverdo ainda
convidar-se as Juntas de Freguesia e as Camaras Municipais a participar na realizacdo dos
trabalhos, através da indicacdo dos respectivos representantes e seus contactos bem como na

recolha e disponibilizacdo de toda a documentacgéo que julguem relevante para o processo.

2. Reunido preparatoria

a) Os trabalhos devem ser iniciados com a realizacdo de uma reunido na qual deverdo estar
presentes todos os representantes das Juntas de Freguesia e Camaras Municipais envolvidas no
processo. No caso dos representantes das Juntas de Freguesia e dos Municipios ndo serem 0s
respectivos presidentes, devem fazer-se acompanhar de declaracdo de nomeacdo (que fard

parte integrante do relatério final dos trabalhos).

b) Nesta reunido deve ser explicado aos presentes em que consiste um PDA, apresentar-se-ao
os técnicos encarregues dos trabalhos e solicitar-se-a novamente, as partes envolvidas, toda a
colaboragdo possivel, nomeadamente no fornecimento de documentacao e informacgdes e, sendo
caso disso, no apoio logistico. Deve ainda ser acordado o calendario do processo, incluindo as

datas das deslocacgfes ao terreno para o reconhecimento dos respectivos limites.

E de salientar que:
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= A auséncia das partes interessadas ou dos seus representantes ndo deve suspender o
curso das operacdes;

= Devera ser solicitada a colaboragdo das Assembleias de Freguesia e Assembleias

Municipais na escolha do tracado pretendido para os respectivos limites.

3. Tracado de limites

Nos dias e horas previamente agendados deverdo os técnicos deslocar-se ao terreno
acompanhados pelos Presidentes das Juntas de Freguesia e/ou respectivos representantes.
Essas deslocagfes poderdo ser conjuntas ou individuais e servirdo para as partes apresentarem
as suas pretensdes, no que diz respeito as linhas de limites das respectivas circunscricdes
administrativas. Caso assim o entendam, as Juntas de Freguesia podem fazer-se acompanhar

pelos representantes das respectivas Camaras Municipais
E de salientar que:

» A auséncia das partes interessadas ou dos seus representantes ndo deve suspender o

curso das operacdes.

= A concordancia, ou ndo, quanto aos limites administrativos deve sempre ser expressa em

acta.

3.1. Em caso de acordo entre as partes

a) Na posse de documentacao e indicacdes “in loco”, os técnicos responsaveis pela execugdo
do trabalho implantardo, sobre cartografia a uma escala adequada (no minimo a escala
1:10 000), o tracado das linhas de delimitacdo administrativas das circunscricbes em causa e
elaborardo a respectiva memdria descritiva.

b) A apresentacdo do tragado mencionado anteriormente sera efectuada em reunido, onde o
mesmo sera submetido a apreciacdo dos responsaveis pelas Juntas de Freguesia e Camaras
Municipais, ou respectivos representantes. Correspondendo este as pretensdes das partes, estas
deverdo expressar o facto através da rubrica do material cartografico apresentado e da

assinatura das respectivas memoarias descritivas, autenticadas com o respectivo selo branco.
E de salientar que:

= Dever-se-d0 realizar tantas reunides e/ou deslocacbes ao terreno, quantas as
necessarias a obtencao de acordos e ao estabelecimento de limites definitivos aprovados

pelos representantes das Freguesias.

3.2. Em caso de desacordo entre as partes
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a) No caso de ndo existir acordo entre as partes, cada uma delas devera assinar um documento
no qual se encontra descrita a respectiva pretensdo. Esse documento devera ser igualmente

assinado pelo representante da Junta de Freguesia e selado com o respectivo selo branco.
b) Uma vez inviabilizada qualquer obtencéo de acordo, o IGP procederéa a definicdo de um limite

provisorio.

4. Materializacao de limites no terreno

No caso de existir acordo, entre as Juntas de Freguesia confinantes, quanto ao tracado dos
limites comuns, esse limite é classificado de definitivo e deve ser demarcado, no terreno por

marcos, devidamente coordenados.

5. Elaboracao do relatério

a) Findo os trabalhos de campo devera proceder-se a elaborag¢édo de um relatério. Devera ser

distribuido um exemplar pelas seguintes instituicdes:
= Camara Municipal/Junta de Freguesia promotora dos trabalhos;
= Instituto Geografico Portugués;
» Gabinete do Sr. Secretério de Estado da Administracéo Local;
= Assembleia da Republica.

Devem igualmente ser elaborados relatérios destinados as Camaras Municipais e as Juntas de
Freguesia confinantes. Estes relatdrios deverdo conter somente a informacgéo relacionada com

cada uma destas entidades. Devera ser distribuido um exemplar pelas seguintes instituicdes:
= Céamara Municipal/Junta de Freguesia envolvidas;
= Instituto Geogréafico Portugués;

b) Os relatdrios deverdo ser assinados pelos técnicos responsaveis pela execugéo do trabalho e

todas as suas paginas rubricadas.

c) Todos os documentos constantes dos relatérios, nomeadamente actas, memarias descritivas,
declaracbes de nomeacgdo de representantes e representacdo cartografica dos limites, deverao
encontrar-se assinados pelos representantes das Juntas de Freguesia e autenticados com o0s

selos brancos respectivos.
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6. Notas sobre limites provisérios

a) A fixacdo de um limite provisdrio ndo prejudica, em nada, as correspondentes razdes de
direito.

b) Os limites considerados provisorios serdo utilizados até serem definidos novos limites para as
zonas em causa. A substituicdo de limites provisérios por limites definitivos passa pela obtencao
de acordo entre as partes, pelo transito em julgado num tribunal competente ou por decisdo da

Assembleia da Republica.

c) As autarquias locais envolvidas nos procedimentos de delimitacdo administrativa
providenciardo no sentido de os resultados finais do trabalho serem consagrados através de

diploma legal.

d) De forma a permitir a constante actualizacdo da informacgé&o, garantindo, simultaneamente a
sua correcgao, deverdo todas as decisdes judiciais ou quaisquer outras decisdes susceptiveis de
alterar os limites constantes da CAOP, ser comunicadas ao IGP pelas autarquias por elas

abrangidas.

e) De acordo com o descrito no despacho conjunto n.° 542/99, publicado no DR n.° 156, Il Série
de 07/07, alinea 4, a marcacao de um limite provisério reconhece-se "transitoriamente o seu valor

para efeitos dos procedimentos administrativos em que deve ser utilizada essa informagéo”.

f) A fixacdo de um limite provisorio em caso de desacordo é indispensavel, permitindo ao IGP
cumprir obrigac6es determinadas por lei, nomeadamente, o fornecimento anual, a Direc¢do Geral
de Autarquias Locais (DGAL), dos dados relativos as areas das freguesias e municipios,
determinado pela Resolugdo do Conselho de Ministros n.° 32/87, publicada no D.R. n.° 140,
| Série de 22/06.
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